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Taller organización de archivos de gestión  

Estimado aprendiz manifiesto el deseo y las ganas de avanzar con ustedes en este 
proceso de formación y les presento información relacionada a la parte introductoria de 
la archivística, donde van a explorar documentos y consultas para conocer de la historia 
de la archivística. 

Una vez hayan consultado y analizado todos los documentos, deberán responder a las 
preguntas que serán formuladas por el instructor. Esta actividad será desarrollada en el 
ambiente de formación de manera grupal haciendo uso de las diferentes herramientas 
tecnológicas disponibles para usted en el Sena. 

 

1. ¿Cómo se originaron los archivos? 

 

2. ¿Mencione las edades que se relacionan con el origen de la archivística o los 
archivos? 

 

3. Elaborar un cuadro comparativo entre las edad antigua, media y moderna sobre 
los aspectos más destacados en cada una de ellas. 

 

4. ¿Qué es la archivística y cuál es su objetivo principal? 

 

5. Analizar de forma general los documentos que les compartirá el instructor para 
socializar en el ambiente de aprendizaje durante las próximas formaciones. 

 

6. Presente una línea del tiempo en donde evidencie los diferentes momentos de la 
archivística en el transcurso de la historia.  
 

7. ¿Dónde se encuentran o aparecen los primeros archivos? 
 

8. ¿Dentro de la Archivística quienes son estos personajes; Antonia de Heredia y 
José Ramon Cruz Mundet?  

 

9. ¿Cuál es el objetivo de la iglesia católica en la historia de los archivos? 
 

10. ¿Cuál es la entidad que rige la política archivística en Colombia? 
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11. ¿Cuál es la ley que se expidió para reglamentar la función archivística en el 
territorio colombiano? 

 

12. ¿Cuándo se celebra el día de los archivos en Colombia? 
 

13. ¿Cuántos artículos tiene la ley general de archivos? 
 

14. ¿Cuál es la función principal del Archivo General de la Nación en Colombia? 
 

15. ¿Cuál es el nombre del director del Archivo General de la Nación Colombia? 
 

16. ¿Cuál es la ley que crea el Archivo General de la Nación? 
 

17. ¿En qué año fue creado el Archivo General de la Nación? 
 

Consultar la página del Archivo General de la Nación Colombia en la parte de Glosario 
archivística y elaborar un documento creativo, dinámico con 30 términos relevantes 
dentro de la actividad archivística, los cuales, serán importantes para el desarrollo de la 
competencia. 

 

Elaborar normograma donde se refleja la normatividad archivística legal vigente y 
posteriormente socializar ante sus compañeros. Esto con la normativa relevante y 
actualizada. 

Elaborar gaveta donde se refleje la organización alfabética de los nombres de personas 
y entidades de acuerdo con el orden que corresponda. De forma creativa, dinámica para 
socializar y exponer ante sus compañeros e instructor. 

 

Documentos para consultar 

https://www.concla.net/Historia%20Archivistica/diferentes%20epocas.html 

https://www.4tic.com/alejandria/origen-y-evolucion-de-la-archivistica  
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